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Az intézményi/kari/szakterületi/tanszéki/intézeti helyi TDK rendezvények dokumentumait mindig a rendezvényeket követő két héten belül, indokolt esetben az adott félév végéig kérjük az Országos Tudományos Diákköri Tanács (OTDT) Titkárságára beküldeni, melyet a Titkárság minden esetben levélben visszaigazol, honlapján pedig nyilvánosan közzétesz:
http://www.otdt.hu; http://www.otdk.hu
A kért dokumentum – amely lehet korrigált programfüzet vagy egyéb kimutatás, jegy-zőkönyv, összesített pontozólap, helyezési lista stb. – tartalmazza:

1. a rendezvény jellegét (intézményközi - intézményi - kari -
szakterületi konferencia)

2. időpontját és helyét

3. a bemutatott pályamunkák:

· címét
· szerző(k) nevét, aktív féléveinek számát, képzés típusát (osztatlan/BA/BSc/MA/MSc), szakát, e-mail címét

· a témavezető(k)/konzulens(ek) nevét, beosztását, külső témavezető esetén annak pontos munkahelyét, beosztását
· OTDK-n való részvételére vonatkozó zsűrijavaslatot
· az OTDK-ra javasolt hallgatók e-mail címe
4. az értékelést végzők (zsűri és/vagy bírálók) nevét, beosztását

Amennyiben az intézményben/karon/szakterületen jelenleg nincs ilyen jellegű meg-mérettetési, előzetes minősítési alkalom, kérjük az intézményi/kari TDT elnököket, TDK felelősöket, intézményi/kari vezetőket, az OTDT szakmai bizottságainak tagjait és a Hallgatói Önkormányzatokat/Diákjóléti Bizottságokat, hogy teremtsék meg az elkészült pályamunkák helyi (intézményi/kari/intézeti/tanszékcsoporti/szakterületi) bemutatási és értékelési lehetőségét. Helyi minősítő fórum hiányában – intézményközi kapcsolataik révén – javasoljuk a szakterület más intézménye által szervezett TDK rendezvényeken való részvétel szorgalmazását.
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